	Наименование на услугата: Категоризиране на  средства за подслон, места за настаняване  и заведенията за хранене и развлечения

	Правно основание /нормативни документи/: Чл.52 от Закона за туризма; Наредба за категоризиране на средства за подслон, места за настаняване и заведения за хранене и развлечения

	Необходими за изпълнение на услугата документи: Удостоверение за вписване в търговския регистър на лицето – оригинал или копия от документи, удостоверяващи, че юридическото лице има право по силата на друг закон да извършва стопанска дейност; Нотариално заверено копие на решение за съдебна регистрация; Удостоверение, че лицето не е в процедура на ликвидация или несъстоятелност към датата на подаване на документите /не по-късно от 30 дни/; Справка за професионалната и езиковата квалификация на заетите лица по образец; Формуляр за определяне категорията по образец; Копия от документите, удостоверяващи професионалната и езикова квалификация на управителя на обекта; Копие от картата за идентификация по регистър БУЛСТАТ – заверено с подпис и печат от заявителя; Копия от документите за собственост на обекта – заверени с подпис и печат от заявителя; Документ удостоверяващ, въвеждането на обекта в експлоатация (акт №16, разрешение за ползване…) – заверени с подпис и печат от заявителя; Копие от договора за наем или друг договор, от който е видно, че са налице условия лицето да извършва съответната туристическа деиност в обекта - заверено с подпис и печат от заявителя; Удостоверение за наличието или липсата на задължения към Община Раднево – оригинал; Нотариално заверено пълномощно, когато заявлението се подава от пълномощник – оригинал; Документ за платена такса за категоризиране съгласно тарифата от Закона  за туризма; 
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        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината, Външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок

	
	Отдел /звено/ за приемане на  входящите  документи-ЦУИГ
	Звено за изпълнение на услугата-дирекция СП ОС
	Звено за изпълнение на услугата
	Комплектоване и изпращане на крайния документ - ЦУИГ
	
	
	
	
	

	1. Приемане на заявление с квитанция за платена такса.
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	60 дни

/по закон/


	2. Предаване на заявлението в дирекция СПОС. Разглеждане на заявлението от Общинската експертна комисия по категоризиране /ОЕКК/ в 14-дневен срок от приемането им и откриване на процедура по категоризиране на туристическите обекти. Издаване на временно удостоверение. Проверка от експертна работна група на обекта /в предварително определен ден при подаване на документите/ и изготвяне на констативен протокол. Изготвяне на заповед за определяне на категорията на обекта. Извеждане на заповедта в делов.система. Подписване от кмета. Изработване на категорийна символика, включваща удостоверение и табела.

Отказ: при непълноти в документите се изпраща писмо до търговеца за отстраняването им и ако не ги представи в 14–дневен срок се изготвя заповед за отказ на кмета на общината; при несъответствие с изискванията за заявената категория на обекта се изготвя заповед за отказ за определяне на категория.; 
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	3. Предаване на заповедта и категорийната символика в ЦУИГ и връчването му на клиента срещу подпис и печат при получаване. 

Отказ: ако в 6 месечен срок търговеца не си получи заповедта и кат. символика му се изготвя отказ.
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	Наименование на услугата: Издаване на Разрешение за удължено работно време след 22:00 - 23:00 часа

	Правно основание /нормативни документи/: Чл.18, ал.4 от Наредбата за обществения ред в Община Раднево 

	Необходими за изпълнение на услугата документи: Удостоверение за вписване в търговския регистър на лицето – оригинал или копия от документи, удостоверяващи, че юридическото лице има право по силата на друг закон да извършва стопанска дейност – копие заверено с подпис и печат от заявителя; Протокол от РИОКОЗ, удостоверяващ спазването на хигиенните норми за пределно допустимите нива на шума, измерен в и около обекта – копие заверено с подпис и печат от заявителя; Копие от удостоверение за категоризация на обекта или копие от разрешение за въвеждане в експлоатация – заверено с подпис и печат от заявителя; Копие от договор за охрана с търговци, лицензирани за извършване на частна охранителна дейност – заверено с подпис и печат от заявителя; Служебна бележка за липса на задължения към Община Раднево – оригинал; За търговски обект, находящ се в жилищна сграда с режим на етажна собственост,  се изисква и съгласие на 50 % + 1 от собствениците в етажната собственост, включително съгласието на всички непосредствени съседи в етажната собственост – жилищни обекти; Квитанция /фактура/ за платена такса. Нотариално заверено пълномощно, когато заявлението се подава от пълномощник – оригинал;
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        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината, Външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок

	
	Отдел /звено/ за приемане на  вх.  документи ЦУИГ
	Звено за изпълнение на услугата – Дирекция СПОС
	Звено за изпълнение на услугата 
	Комплектоване и изпращане на крайния документ – ЦУИГ
	
	
	
	
	

	1. Приемане на заявление.
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	3 дни



	2. Предаване на заявлението в дирекция СПОС. Изготвяне на разрешението. Подписване от  кмета. Вписване в регистъра на издадените разрешения за УРВ.
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	3. Получаване на разрешението в ЦУИГ след представяне на документ за платена такса 
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	Наименование на услугата: Заверка на дневници /регистри/ за покупка и продажба на отпадъци от черни и цветни метали

	Правно основание /нормативни документи/: Чл.60, ал.1 от Закона за управление на отпадъците т.55 от прилож.на Наредбата

	Необходими за изпълнение на услугата документи: Заявление. Копия от лицензията – заверено с подпис и печат от заявителя; Квитанция за платена такса
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        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                           Общината, Външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок

	
	Отдел /звено/ за приемане на  входящите  документи – ЦУИГ
	Звено за изпълнение на услугата Дирекция СПОС

Отдел Стопанска политика
	Звено за изпълнение на услугата
	Комплектоване и изпращане на крайния документ
	
	
	
	
	

	1. Подаване на заявление и регистрите за покупка и продажба на отпадъци от черни и цветни метали срещу квитанция за платена такса. 
	[image: image10.wmf]
	
	
	
	
	
	
	
	3 дни

	2.  Предаване на заявлението и др.документи в дирекция СПОС –отдел Стопанска политика. Изготвяне на разрешителното. Подпис от кмет.
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	3. Предаване на  удостоверението  на клиента в ЦУИГ
	
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден


	Наименование на услугата: Плащане на туристическа такса

	Правно основание /нормативни документи/: чл. 49, ал. 4 от Закона за туризма и чл. 28 от Наредбата за администрирането на местните такси и цени на услугите

	Необходими за изпълнение на услугата документи: заявление
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        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                           Общината, Външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок

	
	Отдел /звено/ за приемане на  входящите  документи ЦУИГ
	Звено за изпълнение на услугата
	Звено за изпълнение на услугата
	Комплектоване и изпращане на крайния документ
	
	
	
	
	

	1. Приемане на заявление с квитанция за платена такса, и заверен хотелски регистър.
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	веднага

	2.  Предаване на заявлението и др. документи в дирекция СПОС – отдел Стопанска политика. 
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	3. Връщане на хотелския регистър   на клиента в ЦУИГ
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	Наименование на услугата: Заверка на хотелски регистър

	Правно основание /нормативни документи/: Чл.49, ал.2 от Закон за туризма

	Необходими за изпълнение на услугата документи: заявление, регистър, квитанция за платена туристическа такса

	[image: image17.wmf]                              



        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината, Външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок

	
	Отдел /звено/ за приемане на  входящите  документи – ЦУИГ
	Звено за изпълнение на услугата – отдел “СП”
	Звено за изпълнение на услугата
	Комплектоване и изпращане на крайния документ – ЦУИГ
	
	
	
	
	

	1. Приемане на справка за реализираните нощувки за конкретния месец с квитанция за   платена туристическа такса.Заверка на хотелския регистър и връчване на клиента.
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	2.  Предаване на заявлението и др.документи в дирекция СПОС – отдел Стопанска политика. Заверка на регистъра. Подпис от кмет.
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	3. Предаване на  регистъра  на клиента в ЦУИГ .
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	Наименование на услугата: Издаване на разрешително за извършване на таксиметров превоз

	Правно основание /нормативни документи/: Чл.24, ал.1 от Наредба № 34 от 06.12.1999 г. за таксиметров превоз на пътници на Министерство на транспорта

	Необходими за изпълнение на услугата документи: Заявление от превозвача. Удостоверение за регистрация. Списък на автомобилите, с които превозвачът кандидатства – на хартиен носител. Заверени от превозвача копия на контролния талон към знака за периодичен преглед на лек таксиметров автомобил. Копия от удостоверенията “водач на лек таксиметров автомобил”. Квитанция за платена такса.
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        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината, Външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок

	
	Отдел /звено/ за приемане на  входящите  документи ЦУИГ
	Звено за изпълнение на услугата – отдел Стопанска политика
	Звено за изпълнение на услугата
	Комплектоване и изпращане на крайния документ ЦУИГ
	
	
	
	
	

	[image: image22.wmf]1.Приемане на документите с документ за платена такса. 

Отказ – липса на документ
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	[image: image23.wmf]2. Предаване на заявлението и др.документи в дирекция СПОС – отдел Стопанска политика. Изготвяне на разрешителното. Подпис от кмет.
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	3. Предаване на  удостоверението  на клиента в ЦУИГ. 
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	Наименование на услугата: Съгласуване на маршрутни разписания за специализиран превоз на пътници

	Правно основание /нормативни документи/: Наредба № 2 от 15.03.2002 г. за условията и реда за утвърждаване на транспортни схеми и за осъществяване на обществени превози на пътници с автобуси и леки автомобили 

	Необходими за изпълнение на услугата документи: молба
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        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината, Външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок

	
	Отдел /звено/ за приемане на  входящите  документи ЦУИГ
	Звено за изпълнение на услугата-отдел Стопанска политика
	Звено за изпълнение на услугата
	Комплектоване и изпращане на крайния документ ЦУИГ
	
	
	
	
	

	1.Приемане на документите с документ за платена такса. 
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	2. Предаване на молбата и др. документи в дирекция СПОС – отдел Стопанска  политика. Съгласуване.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Предаване на маршрутните разписания на клиента в ЦУИГ.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Наименование на услугата: Съгласуване на маршрутни разписания по транспортна схема

	Правно основание /нормативни документи/: Наредба № 2 от 15.03.2002 г. за условията и реда за утвърждаване на транспортни схеми и за осъществяване на обществени превози на пътници с автобуси и леки автомобили 

	Необходими за изпълнение на услугата документи: молба, квитанция за платена такса 

	                              



        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината, Външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок

	
	Отдел /звено/ за приемане на  входящите  документи ЦУИГ
	Звено за изпълнение на услугата-отдел Стопанска политика
	Звено за изпълнение на услугата
	Комплектоване и изпращане на крайния документ ЦУИГ
	
	
	
	
	

	1.Приемане на документите с документ за платена такса. 

Отказ – липса на документ.
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	2. Предаване на заявлението и др.документи в дирекция СПОС – отдел Стопанска  политика.
Съгласуване.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Предаване на маршрутното разписание на клиента  в ЦУИГ

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Наименование на услугата: Издаване на Разрешение за временно ползване на тротоари и свободни общински площи

	Правно основание /нормативни документи/: Чл.157, ал.5 от ЗУТ и чл. 20 от Наредба за местните такси и цени на услугите 

	Необходими за изпълнение на услугата документи: заявление по образец 

	                              



        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината, Външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок

	
	Отдел /звено/ за приемане на  входящите  документи ЦУИГ
	Звено за изпълнение на услугата отдел СП
	Звено за изпълнение на услугата
	Комплектоване и изпращане на крайния документ ЦУИГ
	
	
	
	
	

	1. Приемане на заявление 
	
	
	
	
	
	
	
	
	3 дни

	2. Предаване на заявлението в дирекция СПОС – отдел Стопанска политика Проверка на представените документи и изготвяне на Разрешението. Подписване от Гл.архитект и Кмет.
	
	

	
	
	
	
	
	
	2 дни



	3. Предаване на разрешението в ЦУИГ и връчване на клиента след заплащане на таксата
	
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден
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